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OS €. 13/2025 - VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j. spisovy/ skartaéni znak ZSMSL/179/2025 1.4 A5
Vypracovala: Bc. Michaela Novakova, vychovatelka SD
Schvadlila: Mgr. Eva Alexanderova , feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.09. 2025
na dobu neurcitou

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvori
soucast tohoto predpisu.

v

V souladu se znénim zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst.1, vydavam rad skolni druziny. Tento
Fad uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zakonné zéstupce. Skolni druZina (dale SD) se ve své &innosti Fidi
zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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I. VSEOBECNE USTANOVENI
1. Cinnost druziny
e DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zaka skoly.
e DruZina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani.
e DruZina muUZe vykondvat Cinnosti pro ucastniky, nebo uUcastniky a jejich zdkonné
zastupce i ve dnech pracovniho volna.
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e DruZina organizuje zdjmové vzdélavani predevSim pro Ucastniky prihlasené
k pravidelné denni dochazce.

e Cinnost druZiny se uskuteéfiuje:
- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) ,
- vykonava Cinnost Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou ¢innosti,
- vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

e DruZina umoznuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY
1. Prihlasovani, odhlasovani Zaka

e 7Z3dka do 3kolni druZiny pfihladuje zdkonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zplGsobu odchodu Zaka z druZiny.
Ptihlasky eviduje vychovatelka.

e Seznam zak( v€. jejich odchod(l, adres, kontaktl na zakonné zastupce zapise
vychovatelka do aplikace bakalafi.

e Cinnosti druZiny se mohou zt¢astfiovat i 7aci nezafazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zak( stanoveny pro oddéleni - napt. do¢asné umisténi
zakd z vyssich trid, pokud to vyZzaduje organizace vyuky (preruseni vyuky, poledni
prestavka apod.). Nad témito détmi je vykonavan dohled (nevybira se od nich poplatek
za SD).

e Odhlaseni zaka z dochazky do €innosti $kolni druZiny (dale jen SD) oznami rodice
pisemnou formou ptFes aplikaci bakalafe vedouci vychovatelce SD.

e Vylouéeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD
a po projedndni v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdé&li feditel skoly
rodi¢m Zaka pisemné s patficnym zdlvodnénim.

2. Provoz skolni druziny

Provozni doba SD:
PO — PA: 6.15 — 16.00 hodin

e Kazdy den je stanovena doba 13.30 — 14.30 hodin, kdy neni moziné ucastniky
vyzvedavat ze skolni druziny. (vychazka, kreativni ¢innost)

e Vychovné vzdéldvaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle skolniho
vzdélavaciho programu

e Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

e Skolni druzina ke své ¢innosti vyuzivd samostatnou mistnost v pfizemi.

e Pocet oddéleni: 1

e (Oddéleni skolni druziny se napliiuje nejvySe do poctu 25 Ucastnikl, nejvyssi pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak( denné pritomnych - limit pro
pocet, je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti Zaka v provozu oddéleni.

3. Dokumentace SD
e Skolni vzdélavaci program pro skolni druzinu
e zapisovy listek pro zaky — prihlaska do skolni druziny


mailto:zs@zsmslicno.cz

Zakladni Skola a Materska Skola, Licno, okres Rychnov nad Knéznou, 517 35, Licno 43

ICO: 709 80 314 datova schranka q5e8y5 mob. 775 887 360 mail: zs@zsmslicno.cz

e prehled vychovné vzdéldvaci prace — aplikace Bakalafi
e dochdzkovy sesit — ranni dochazka
e kniha urazl

4. Dochazka do SD

e Budova skoly je zpfistupnéna zakim v rannim provozu od 6.15 do 7.50 hodin.

e V odpolednim reZimu nastupuji #aci do provozu SD od 11.40 hodin.

e 73k vstupuje do cinnosti SD v nahlddeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym
zastupcem na zapisovém listku - pfihlasce. Bez pisemné omluvy od rodicl je ucast
v zaméstnanich SD povinna.

e Nepfitomnost Zaka v SD je omluvena nepfitomnosti 7dka ve $kole - pokud je 74k
vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (predavajici)
ucitel. Omluva je pisemna pres aplikace bakalari.

e 0Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepritomnosti Zaka provadi rodi¢e sami.

e Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce

e Pokud je zak nepfitomen, vychovatelka zaznamend nepfitomného Zaka do prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

PFi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby
SD mé vychovatelka pfFistup k telefonu. Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do
stanovené doby, pfislusna ucitelka

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky reditelku skoly,

c) fidi se postupem doporuc¢enym MSMT - obréati se na obecni Giad, ktery je podle § 15 zdkona
¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi,
pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se
Zadosti o pomoc.

5. Pravidla chovani zak pfi ¢éinnostech SD

e Zaci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho Fadu SD.

e Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

e Doba pobytu ve skolni druziné se Ffidi udaji na zapisovém listku - prihlasce.

e Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zdkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

e Khram, hrackdam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Poskozeni nebo
zni¢eni herniho zazemi ¢&i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

e Pokud 73k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD, mlze
byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouden.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka SD
e Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pri Cinnostech zajistuje vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.
o Veskeré zjiSténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.
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Pti Urazu Zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavold rodice, event. lékafskou
pomoc

Zak je povinen okamZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

Individudlni pohovory rodic s vychovatelkou mohou probihat na zdkladé osobni
domluvy, v ramci tfidnich schlizek a konzultaci.

7. Pitny rezim

Vlastni. V dobé od listopadu do bfezna maiji ucastnici k dispozici ¢aj.

IIl. REZIM SKOLNi DRUZINY

Ranni druzina:

6.15 hod. — 7. 50 hodin
- prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, ¢innost dle zajm(

Odpoledni druZina:

11.40 - 16.00 hodin (pfizplsobeno rozvrhu hodin v jednotlivych rocnicich a ¢innosti
krouzk(i, povétrnostnim podminkdm) obéd, osobni hygiena, volna cinnost,
odpocinkova cinnost /besedy, cetba, vypravéni, tematické rozhovory/, cinnost
zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turistickd, prirodovédna, pfiprava
na vyucovani formou kvizl, soutézi, kfizovek apod., osobni hygiena, svacina, uklid
osobnich véci, postupny odchod déti domUrekreacni cinnost, stolni hry, postupné
usporadani herniho prostoru ve tridé, uklid.

IV. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist

nahlizet do tohoto radu i dalsich vnitrnich predpist Skoly

vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti Zaka a jeho
pobytu v SD

zékonni zéastupci 74k zapsanych do SD mohou projedndvat své zaleZitosti s
vychovatelkami SD pop¥. s vedenim $koly

Zakonny zastupce zaka je povinen:

zajistit, aby 74k dochazel fadné do SD,

za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelky SD neodpovidaji

na vyzvani reditele skoly, vychovného poradce, skolniho metodika prevence nebo
vychovatelky SD se osobné zUéastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich se
chovani zaka,

informovat $kolu o zdravotni zpUsobilosti 7aka k €innosti ve SD a pfipadnych
zménach zpuUsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych, skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pobyt z4ka ve SD.
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V. PRAVA ZAKU

Zak ma pravo:

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou,

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

vyjadfovat se ke vSéem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pricemzi jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

sdélit sv(ij nazor vychovatelce SD, tfidnimu uiteli, vychovnému poradci, $kolnimu
metodiku prevence nebo fediteli $koly. Zdk musi svdj nazor vyjadfit pfimérenou
formou, ktera neodporuje zdsaddm slusnosti.

na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; dany ¢as maji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére.

na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti,

byt seznadmen se vSemi rady, které se tykaji jeho pobytu a ¢innosti ve skolni druziné.

VI.PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI, OCHRANY ZDRAVi ZAKU A JEJICH OCHRANY PRED
RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

zajisténi bezpecnosti 74kG b&hem pobytu ve SD vychdzi z obecnych pozadavkl na
ochranu zdravi a bezpecnosti,

23k je povinen chranit zdravi své a svych spoluzaki,

74k nesmi ve SD prechovavat nebo uZivat ndvykové latky (drogy, alkohol, cigarety),
stéhovat nabytek, manipulovat s okny, s audiovizualni technikou, elektrickymi
spotrebici a vypinaci,

74k nesmi do SD nosit vétsi penéini hotovost, cenné predméty a predméty ohrozujici
zdravi — zbrané, noze apod.,

v pfipadé zdravotnich obtiZzi nebo Urazu ohlasi zak tuto skutecnost neprodlené
vychovatelce SD, nejpozdéji do odchodu ze SD,

ve SD je 74k povinen chovat se v ramci spole¢enskych pravidel, vyvaruje se
jakéhokoliv hrubého slovniho jednani nebo fyzického Utoku vici ostatnim zakam, k
dospélym se chova uctivé a slusné,

mezi sebou se Zaci chovaji kamaradsky a pratelsky, velmi pfisné bude postihovdna
Sikana,

Zak respektuje nazory ostatnich a svlj nazor umi obhdjit.
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VII.LPRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI ZAKU A
ZAMESTNANCI SKOLY

Zaci, jejich zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly se k sobé navzajem chovaji
s odpovidajici Uctou, respektuji prdva, osobnost, dlistojnost, ¢est a povést ostatnich
osob a dodrzuji zadsady slusného a kulturniho chovani,

Zaci pri setkani zdravi vSechny dospélé osoby slovy , Dobry den”, oslovuji ,pane -
pani,

zékonni zastupci - rodi¢e maji prvotni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditéte. Skola
je vtom podporuje a poskytuje jim pfi vychové pfimérenou pomoc.

Zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly spolu osobné komunikuji zejména na
pravidelnych tripartitnich schlizkach nebo v pripadé potreby lze sjednat schizku i
mimo tyto terminy,

mimoradné  schlzky zakonnych  zastupcl s pedagogickymi  pracovniky
probihaji predem dohodnutém terminu vyhradné v dobé mimo vyucovani,

pfi feSeni problému si pedagogicky pracovnik mize pfizvat k jedndni dalSiho kolegu
zapis, ktery vsichni ucastnici jednani podepiSou. Tento zapis zaklada tfidni ucitel.

V ptipadé, Ze Zak nerespektuje pokyny zaméstnanct Skoly a svym chovanim ohrozuje
zdravi a bezpecnost osob nebo ohroZuje cizi majetek, je Skola opravnéna vyzvat
zakonného zastupce Zaka, aby si bezodkladné prevzal své dité , Zadka a ucinil takova
opatfeni, kterd by zabranila tomuto nezZddoucimu chovani. Pokud by zdkonny
zastupce zdka vyzvé nevyhovél, muize se Skola obratit s Zddosti o pomoc na Policii
CR.

Zakonni zastupci Zaka se mohou obracet na vedeni Skoly s pfipominkami a naméty,
pripadné mohou podavat stiznosti. Vedeni skoly je povinno se v souladu platnymi
pravnimi predpisy stiznostmi zabyvat a zakonné zastupce o jejich reSeni
informovat.

VIIl. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini tad je zdvazny pro vSechny zdky, jejich zadkonné zastupce a vSechny
zaméstnance ZS.

Vnitini fad je zvefejnén v prostorach zakladni Skoly a na webovych strankach skoly.
Vnitini fad byl projednan na pedagogické radé dne 27. 08. 2025 a nabyva ucinnosti dne
01.09.2025.

Nabytim ucinnosti tohoto vnitiniho radu konci platnost vnitiniho fadu skolni druziny
ze dne 28.08.2023.

V Li¢cné 01.09.2025

Mgr. Eva

Alexanderova

Mgr. Eva Alexanderova
Feditelka ZS a MS
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